HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Copiar con el alimentador automatico de documentos (ADF)

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cargar originales con el alimentador
automatico de documentos (ADF)

ATENCION: Para evitar que se dafie el producto, no
utilice originales que contengan cinta correctora, liquido
corrector, clips o grapas. Tampoco cargue fotografias con
un tamafo pequefio o de un material fragil en el ADF.
Utilice el cristal de superficie plana para escanear estos
elementos.

1 Inserte el borde superior de la pila de originales en la
bandeja de entrada del alimentador automatico de
documentos, con la pila de soporte de impresion boca
arriba y la primera pagina que se va a copiar encima
de la pila.

2 Introduzca la pila en el ADF hasta que quede bien
fijada. Doc. cargado aparece en la pantalla del panel
de control.

3 Ajuste las guias al borde del soporte de impresion.

4 Pulse Iniciar copia en el panel de control del
producto para empezar a copiar.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Copiar con el escaner de superficie plana

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar
1 Compruebe que el alimentador automatico de
Copiar con el escaner de superficie plana documentos (ADF) no tiene ningtin soporte de
impresion.

2 Levante la tapa del escaner de superficie plana.

3 Coloque el documento original boca abajo en el
escaner de superficie plana con la esquina superior
izquierda del documento en la esquina indicada por el
icono en el escaner.

4 Cierre la tapa con cuidado.

5 Pulse Iniciar copia en el panel de control del
producto para empezar a copiar.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Clasificar el trabajo de copia

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Cambiar el ajuste de la clasificacion de
copias

NOTA: La configuracion predeterminada de fabrica para
la clasificacion automatica de las copias es Encendida.

1 En el panel de control del producto, pulse
Configurar (%)

2 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Clasificacion predeterminada y, a continuacion,
pulse OK.

3 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Clasificacion predeterminada y, a continuacion,
pulse OK.

4 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Encendida o Apagada.

\.\ Configuracién

de copia

\.\ Clasificacion

predet.

m——

Encendida o
o 0 Apagada
5 Pulse OK para guardar la seleccion.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Copiar en ambas caras (duplex)

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Copiar documentos de dos caras
manualmente

NOTA: La configuracion predeterminada de fabrica para
la clasificacion automatica de las copias es Encendida.

Definicién de la configuracion de copia de varias
paginas del escaner de superficie plana

Es necesario establecer la configuracion de copia de
varias paginas del escaner de superficie plana en
Encendida para que el producto pueda realizar copias en
ambas caras desde el escaner de superficie plana.

1 En el panel de control del producto, pulse
Configurar (%)

2 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Configuracion de copia y, a continuacion, pulse OK.

3 Pulse OK para seleccionar Varias paginas
predeterminadas.

4 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Encendida.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Copiar documentos de dos caras
manualmente (continuacion)

5 Pulse OK para guardar la seleccion.

6 Cargue la primera pagina del documento en el escaner
de superficie plana.

7 Pulse Iniciar copia.

8 Retire la primera pagina y, a continuacion, cargue la
segunda en el escaner de superficie plana.

© 2008 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.

2 . G
IE'
www.hp.com R fid




HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Copiar documentos de dos caras
manualmente (continuacién)

9 Pulse OK y repita el proceso hasta que se hayan
copiado todas las paginas del original.

10 Una vez finalizado el trabajo de copia, pulse Iniciar
copia para que el producto vuelva al modo
Preparado.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Copiar en papel especial, etiquetas o transparencias

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Copiar en papel especial, etiquetas o
transparencias

1 Cargue los documentos que desea copiar en la
bandeja de entrada del alimentador de documentos
con la primera pagina mirando hacia arriba y con la

parte superior de la pagina hacia el alimentador de
documentos.

O bien

2 Cargue el soporte de impresion especial en la bandeja
de entrada con prioridad o en la bandeja 1.

Cambio de la configuracion del tamaio de
soporte de impresion predeterminado

3 En el panel de control del producto, pulse
Configurar (%).

4 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Configuracién del sistema y, a continuacion,
pulse OK.
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

5 Utilice los botones de flecha para seleccionar

Copiar en papel especial, etiquetas o Configuracién del papel y, a continuacion, pulse OK. [T]
transparencias (continuacion) :| 12 Configuracion
del papel
o \1
6 Utilice los botones de flecha para seleccionar Tamafo

predeterminado de papel y, a continuacion, pulse -

OK. oK
:] &2 Tamaiio predet.

de papel
°
7 Utilice los botones de flecha para seleccionar un
tamafio de soporte de impresion y, a continuacion, - .
pulse OK. :] [;] Tamaiio de
] apel
pap
°
8 Pulse OK para guardar la seleccion.
9 Pulse Iniciar copia en el panel de control del
producto para empezar a copiar. 00
0o
/
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Copiar en formularios 0 membretes preimpresos

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Copiar en formularios 0 membretes
preimpresos

1 Cargue los documentos que desea copiar en la
bandeja de entrada del alimentador de documentos
con la primera pagina mirando hacia arriba y con la
parte superior de la pagina hacia el alimentador de
documentos.

2 Cargue el membrete o formulario en la bandeja de
entrada con prioridad o en la bandeja 1. Cargue el
soporte de impresion con el borde superior primero y
la cara que va a imprimir boca arriba.

Cambio del tipo de papel predeterminado a
membrete

3 En el panel de control del producto, pulse
Configurar (%)
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Pasos que se deben realizar

Qué hacer para...
4 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Copiar en formularios o membretes Configuracién del sistema y, a continuacion,
. .
e Config. sistema
o \1

preimpresos (continuacion)

5 Utilice los botones de flecha para seleccionar

Configuracion del papel y, a continuacion, pulse OK. -
OK
I
° ! Configuracién
del papel
6 Utilice los botones de flecha para seleccionar Tipo de
papel y, a continuacién, pulse OK. -
—
v
)
o 0 Tipo de papel
: predet.
7 Utilice los botones de flecha para seleccionar
Membrete y, a continuacion, pulse OK. -
OK
v
)
0 Membrete
o v
2 . Gl
=]
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

8 Pulse OK para guardar la seleccion.
Copiar en formularios 0 membretes
preimpresos (continuacion)

9 Pulse Iniciar copia en el panel de control del
producto para empezar a copiar.

Cambio del tipo de papel predeterminado a formulario
preimpreso

10 Siga los pasos anteriores, pero seleccione
Preimpreso como tipo de papel.

3
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HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Mejorar una copia

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Ajustar la calidad de copia para el trabajo
actual

1 En el panel de control del producto, pulse Calidad
para ver el valor de calidad actual para la copia.

2 Utilice los botones de flecha para desplazarse por las
opciones de valor de calidad.

3 Seleccione un valor y, a continuacién, pulse Iniciar

copia para guardar la seleccion e iniciar
inmediatamente el trabajo de copia o pulse OK para
guardar la seleccion sin iniciar el trabajo.
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0o

o l
o

OO
/

© 2008 Copyright Hewlett-Packard
Development Company, L.P.

1

www.hp.com




HP Laserlet serie M1522 MFP - Copia

Reducir o ampliar imégenes

Qué hacer para... Pasos que se deben realizar

1 En el panel de control del producto, pulse
Reducir o ampliar las copias para el trabajo Reducir/Ampliar.
actual

2 Seleccione el tamafio al que desea reducir o ampliar
las copias de este trabajo.

3 Pulse Iniciar copia para guardar la seleccién e iniciar
inmediatamente el trabajo de copia o pulse OK para
guardar la seleccion sin iniciar el trabajo.
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